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1 Introduzione

Comunicazione Medico Competente € I'applicazione online dedicata ai medici competenti per la
gestione della comunicazione dei dati di sorveglianza sanitaria in un’ottica di standardizzazione

metodologica e procedurale per la trasmissione delle informazioni alla ASL di riferimento.

Attraverso I'uso nazionale dell’applicativo si mira a perseguire i seguenti obiettivi:
B adempimento allobbligo dell'articolo 40 del Testo Unico sicurezza relativo alla
comunicazione dei dati di sorveglianza sanitaria;
B dotazione di un unico strumento di lavoro su tutto il territorio per la raccolta e la
trasmissione dei dati;
standardizzazione delle modalita di compilazione dell’allegato 3B;
B gestione del flusso comunicativo tra i soggetti coinvolti: Medico Competente, ASL, Regione,

INAIL

Questo manuale intende illustrare le fasi in cui si articola il processo di compilazione e invio della
comunicazione e tutte le funzionalita consentite dall’applicativo per un suo corretto utilizzo.
Verranno quindi analizzate in dettaglio le fasi di:

e registrazione e login all’applicativo

e inserimento e associazione all’Unitd Produttiva

e compilazione dati e invio nuova comunicazione
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2 Registrazione utente al portale

Per poter accedere all'applicativo, occorre registrarsi al portale INAIL come Medico Competente(di

seguito denominato MC).

Figura 1- Home page portale INAIL

l N c‘ I L Cerca: | Trovas | Rjcerca Avanzata ¢+ | Sigi e T sagui inarc: [ &) BY
ISTITUTO NATIONALE PER L'ASSICURAZIONE

T PERL'ASSICU
CONTRO GLI INFORTUNI SUL LAVORO
Chi siamo | INAIL comunica| Bandi e concorsi| Note e provvedimenti | Amministrazione trasparente| Modulistica| Dati e statistiche | Contatti

| INAIL PER INAIL IN CASO DI jj INAIL COSA FA INAIL REGIONI MY INAIL
| Gli utentl dell'Istitute |l Cosa fare per L mtbivita Informazioni dalle regionl JEBGEIT-Y -t - CALE-T-T TRD ISR

Vuol conoscere le potenzialita della
nuova intranst? Hai bisogno di una
guida che ti accompagni neila

naviuaziun'e E neif'HtiIinu delle sue

v

@ -

s

Sisma Abruzzo 2009: riscossione
premi sospesi >>

Finanziamenti alle imprese 2012 >3

Prato e Firenze: affitto unita
immebiliar ==

e poi selezionare “Registrazione Medico Competente” (Figura 2)

Figura 2—-Registrazione MC

INQIL compettR s

ISTITUTO NAZIOMALE PER L'ASSICURAZIONE
CONTRO GLI INFORTUNI SUL LAVORO

* Registrazione Ditta .
: Registrazione al portale

> Registrazione utente generico

, Registrazione Ditta Settore Pear le ditte (gia iscritte all' INAIL, quindi in possesso del FINT) e per gli “utenti generici” utilizzare 'apposito menu a sinistra.
Mavigazione Si ricorda che le altre categone di utenti:

l Caonsulenti del lavoro
e Consulenti tributan
e Medici di base

» F*grstrazrone Medico Competente

* Agsociazione Medico Competents

* Help Online

e compilare la maschera dei dati anagrafici (Figura 3).
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Figura 3—Form di registrazione

- Registrazione Medico Competente

{*) Campi Obbligaton:

codice fiscale®
cognome™
nome™

data di
nascita ,
(gg/mm/aaaa)

comune di
nascita ™

sess0.

taponimo
residenza;

indirizzo™:

numero civico

*

cap ™

comune ™

provincia; Agnigento v

email =

conferma e-

mail ™

email

certificata:

conferma email

certificata;
La Posta Elettronica Cartificata (PEC) & un sistema di posta elettronica
nel quale & fornita al mittente documentazione eletiionica, con
valenza legale, attestante linvio & |3 consegna di documenti
informaticl. Cerificare linwlo e 1a ricazione - | due moment
fondamantali nella trasmissions del decurmnenti informaticl - significa
famire al mittente, dal proprio gestore di posta, una ricevuta cha
costituisce prova legale dell'awvenuta spedizione del messaggio &
dell'eventuale allegata documentazione.

telefono ™

cellulare:
L'eventuale inserimento del numero di cellulare consentira di usufruire
di semvizi dedicati di prossima attivazions

fax:

numero di

iscrizione albo

*.
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Se 'utente ha gia una precedente registrazione sul portale INAIL, dopo avere cliccato sul pulsante
Registrati, potra associare velocemente al proprio profilo il ruolo di MC selezionando la voce

“Associazione Medico Competente” (Figura 4),
Figura 4- Opzioni di registrazione

INQIL i

ISTITUTO NAZIONALE PER L'ASSICURAZIONE
CONTRO GLI INFORTUNI SUL LAVORO

ol ol Registrazione al portale

* Registrazione utente genarico

, Registrazione Ditta Settore Per le ditte (gid iscntte allINAIL, quindi in possesso del PINT) e per gli "utenti genenci” utilizzare I'apposito menu a sinistra,
MNavigazione Sincorda che le altre categorie di utenti:

* Registrazione Medico Competente e T

« Consulenti tnbutan

o Medici di base

» Associazione Medico Competente

* Help Online

Iﬂ‘

numero di iscrizione albo” (Figura 5).

inserendo il proprio “codice fiscale” e i

Figura 5—-Associazione MC

- Registrazione Medico Competente

{*) Campi Obbligator

codice fiscale™

nurnero di
iscrizione albo

*.

Salva Annulla
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2.1 Login

Una volta effettuata la registrazione e ottenute le credenziali, I'utente puo effettuare 'accesso al
portale INAIL.

Figura 2—Login portale INAIL

J T ——
7 _ IENTRA»'Password dimenticata?» | Registrab »
I Nt\l L Cerca; Trovas |Ricerca Avanzata + | S RUWWIES | seuiman: B35 6D
ISTITUTO NAZIOHALE PER L'ASSICURAZIONE

A o e st
Chi siamo | INAIL comunica| Bandi e concorsi| Note e provvedimenti| Amministrazione trasparente| Modulistica| Dati e statistiche] Contatti

INAIL PER INAIL IN CASC DI |} INAIL COSA FA INAIL REGIONI MY INAIL
Gli utenti dell'Istituto il Coza fare por Le attivith Informazioni dalle regioni JJRGETE-TH AL E-1TS TR T
L -

Vuol conescere le potenzialits della
nuowva intranet? Hai bisogno di una

M‘ guida che ti accompagni nella
navigazione & nell'utilizzo delle sue

Nel caso in cui I'utente sia gia in possesso di un altro profilo all’'interno del portale INAIL, il sistema

propone la scelta profilo tra Cittadini e medico Competente.(Figura 7).

Figura 7-Login portale INAIL

- Scelta Profilo

Per poter proseguire |a navigazione, selezionare un ruolo

" Cittadini

© Medico Competente

Conferma

Riconosciuto dal sistema, cliccando su “Utilizza le tue applicazioni” (Figura 8) si accedera all’elenco

degli applicativi abilitati per il proprio profilo (Figura 9).
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Figura 8 — Le tue applicazioni

l N tv\l L Cerea: | | Trovay | Ricarca Avanzate ¢ | S B E WM ES | Segu man: B 5 E)
ISTITUTO NADOMALE PER SIC URAZMONE

E L'AS!
CONTRO GLI INFORTUNI SUL LAVORO

Chi siama| INAIL comunica| Bandi e concorsi| Note e provvedimenti| Amministrazione trasparente | Modulistica| Dati e statistiche| Contatt

| ——
LEGGI UTILIZZA PARTECIPA

Istruzionie manuali Le tue applicarioni Con be tue segnalazioni A

“uoi conoscere le potenzialita delia

nuowa intranet? Hai bisogne di una
myINAIL di France: Arena guida che ti accompagni nella
4 navigazione e nell'utilizzo delle sue

I PIU \
RICERCATI 1 BENVENUTO |
|
oure INAIL tnit sicuress Senvenuto:
1l portale ti ha riconcscute come utente dei Servizi On Line NEWS
Inail in Sicurezza nail Questa £ |3 tua pagina personale: s Icf_ux:hl sulla voce “Crea ia tua pagina", =
B0 Tracathl alld Lommmas puoi selezionare e inserire ulteriori servizi, tra quelli che I'lstituto mette a tua 2
e P disposizione o rimucvere parie di guelli gia presenti. . ) )
Normativa rrevenzione Puai inoltre organizzare la tua pagina perscnale in modo diverso da come |a vedi. Sisma Abruzzo 2009: riscossione
s e Clicea sui titoli dai singoli bax, trascinali e spostali in una nuova posizione. premi sospasi >
Sicurezza vetturini Se hai bisogno di aiute pusi contattare un esperts cliccands sul servizia
“Contatta |'esperta” Finanziamenti alle imprease 2012 >
Buon Lavoro! Prato e Firenze: affitto unita

immaobiliar ==

Figura 9-Accesso all'applicativo

UTILIZZA PARTECIPA

Le tue applicazioni Con le tue segnalazioni

_Prevenzione

- L'area Utilizza mette a disposizione le funzionalita relative ai servizi
online,

1 servizj sono suddivisi in categorie:

= Consultazions

» Denunce

= Autoliguidazione

= Associazioni

« Casalinghe

* Prestazioni

= Gestione Utente

+ Libro Unico

» Ditte non Inail

+ Modello 720/4

» "Moduli On line (Richiesta Modelli)"

= RLS.

» Comunicazione Medico
Competente
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3 Struttura dell’applicativo

L'applicativo & costituito da un menu principale, collocato sulla sinistra della pagina, attraverso il

quale I'utente puo raggiungere tutte le funzionalita (Figura 10).

Figural0—Menu di navigazione principale

ia SICUrezza deilavoratori & ‘g

I N (\ I l competitivita perie imprese

ISTITUTO NAZIONALE PER L'ASSICURAZIONE
CONTRO GLI INFORTUNI SUL LAVORO j

o Home = Punto Cliente = Prevenzione = Comunicazioni Medico Competente

Comunicazioni Medico | Nuova Comunicazione || In Lavorazione || Invio File || Archivio || Annullate

Competente

» Associazioni Unita Produtiive | [ FILTRA COMUNICAZIONI MC
Comunicazioni Medico Cod.Fiscale ®  piva O SARSRR Pradetne Filtra
Competente Denominazione Azienda

:Elc Unks Froditive ~ELENCO COMUNICAZIONI IN LAVORAZIONE

» Manuale Utente

Cod, Fiscale | P.IVA  Denominazione Azienda Denominazione Unita Produttiva  Indirizzo Unita Produttiva  Modifica Elimina

GLLMRCBOADTHS010 TEST_03/06/2013_RAG_SOCA PROVA NEW r\:;:.ﬁﬁh RS B a

Un elemento travato,

Copyright 2013 - INAIL

Il menu Associazioni Unita Produttive consente I'associazione del MC alle Unita Produttive (di
seguito denominata UP) per le quali deve inviare le comunicazioni e presenta le seguenti voci:

B Unita Produttive associate;

B Nuova associazione;

B Rinnova associazioni.

Il menu Comunicazioni Medico Competente consente I'inserimento e l'invio delle comunicazioni e

presenta le seguenti voci:

B Nuova comunicazione;




I N ‘\ I L Comunicazione Medico Competente - Manuale Utente

B In Lavorazione;
B [nvio File;

B Archivio;
2]

Annullate.

Il menu Elenco Unita Produttive consente |'associazione del MC alla struttura ASL di competenza e

di visualizzare le UP di competenza della ASL selezionata.

I menu Manuale Utente consente di scaricare in formato PDF il presente documento per 'uso

corretto dell’applicativo.

4 Associazione Unita Produttiva

Per poter avviare il processo di compilazione della comunicazione & necessario che il MC si associ

all’UP di propria competenza.

L'Unita Produttiva & un sottosistema aziendale definita nel Testo Unico come una struttura
finalizzata “alla produzione di beni o all'erogazione di servizi, dotati di autonomia finanziaria e

tecnico funzionale”.

Il MC, nominato dal datore di lavoro, per ciascuna delle UP di sua competenza deve effettuare la

comunicazione dei dati di sorveglianza sanitaria ai sensi dell'articolo 40 del Testo Unico sicurezza.

4.1 Nuova associazione

Per associarsi ad una nuova UP 'utente deve effettuare le seguenti operazioni:
1. cliccare sul menu Associazioni Unita Produttive
2. selezionare la scheda Nuova associazione

3. inserire il Codice Fiscale o la Partita IVA (selezionando la relativa opzione di ricerca) e

cliccare su Cerca (Figura 11).

10
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Figura 11-Ricerca Azienda “Nuova associazione”
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o Home = Punto Cliente > Prevenzione > Comunicazioni Medico Competente

i Comunicazioni Medico | Unita Produttive associate | | Nuova associazione
Competente

Rinnova associazioni

|> Associazioni Unita Produttive | ICERCA AZIENDA
Codice Fiscale ® pva O

Comunicazioni Medico

Cerca

Competenta

Se al codice fiscale/Partita IVA inserito corrispondono piu aziende, il sistema propone I'elenco

delle aziende da poter selezionare (Figura 12).

Figura 12—"Nuova associazione” per pili aziende

Unita Produttive associate Nuova associazione | l Rinnova associazioni
RICERCA AZIENDA:
|V Codice Fiscale @ p.va O om0 Cerca

Sono state trovate pil aziende corrispondenti al criterio di ricerca inserito:

® |NAIL-VIALE GOFFREDO MAMEL! 13 - 58100 - GROSSETO (GR)
() INAILL - VIA BERTRANDO E SILVIO SPAVENTA - 86100 - CHIETI (CH)
) INAIL -VIA GABRIELE D' ANNUNZIO 35 - 31100 - TREVISO V)

Ricerca Unita Produttive

Se invece, al codice fiscale/Partita IVA inserito non corrispondono aziende, il sistema non

restituisce alcun risultato (Figura 13).

11
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Figura 13—Nessuna azienda inserita

Unita Produttive associate Nuova associazione Rinnova associazioni

RICERCA AZIENDA
( CodiceFiscale @ p.va O B SR Cerca |

La ricerca non ha prodotto risultati. Non & siata irovata nessuna azienda corrispondente.

Nuova Azienda

Cliccando sul pulsante Nuova Azienda € possibile inserire i dati per la nuova azienda da associare

(Figura 14).

Figura 14-Inserimento nuova azienda

Unita Produttive associate Nuova associazione Rinnova associazioni

~AZIENDA
Codice Fiscale: L Partita IVA:
Ragione Sociale:" | Codice Ateco:
Data Inizio Attivita: Data Cessazione: 1
Sede legale:
Toponimo:* Indirizzo:* | Num. Civico:*
Provincia:* | v | Comune:* | CAP:* K
~UNITA PRODUTTIVA
Denominazione UP:* | B |
Toponimo:* Indirizzo:* Num. Civico:*
Provincia:* [ v Comune:* [~
CAP:* ] ASL di competenza:* | |
Email: PEC: [
Telefono: Cellulare:

~RUOLO PER L'UNITA PRODUTTIVA
() Medico Competente Unico

() Medico Competente Coordinato

) Medico Competente Goordinatore

D Il sottoscritto dichiara, softo la propria respensabilita, di aver ricevuto incarico da parte del Datore di Lavoro come Medico Competente dellUnita
Produttiva indicata, e di essere consapevole che I'organo di vigilanza potra controllare la veridicita della dichiarazione.

12
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Il sistema estrae I'elenco delle UP dell’azienda ricercata e per ciascuna UP & possibile visualizzare
(Figura 15):
B Origine:
“Archivio Inail” se 'UP & presente nell’archivio Inail e quindi inserita dal datore di
lavoro o da un suo delegato;
“Archivio MC” se 'UP & stata inserita da un altro MC che, non ritrovando I'UP di
competenza, ha precedentemente inserito i dati anagrafici dellUP (vedi

Inserimento Nuova Unita Produttiva);

Denominazione Unita Produttiva;

Indirizzo Unita Produttiva;

Altro MC associato:
“NO” indica che nessun altro MC & associato all'UP corrispondente;
“S1” indica che all’'UP & associato un MC (Unico, Coordinato o Coordinatore).

B Associa UP:

“UP gia associata” indica che 'utente ha gia eseguito I'operazione di associazione
per quella UP;

il tasto Associa consente di eseguire I'associazione (Figura 16).

13
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Figura 15—Risultati ricerca UP

Unita Produttive associate Nuova associazione Rinnova associazioni
RISULTATO RICERCA
~DATI AZIENDA
Codice Fiscale: U Partita IVA:
Ragione Sociale: - — W —— Codice Ateco: -
[
Data Inizio Attivita: o - Data Cessazione:
Indirizzo sede legale: - A - P —
Nuova ricerca
CAP Unita Produttiva: Filtra
-ELENCO UNITA PRODUTTIVE
Origine  Denominazione Unitid Produttiva Indirizzo Unita Produttiva Altro MC associatc Associa UP
Archivio Inail ¢ s wEma Y e Y m o LANT M e v Sj UP gia associata
Archivio Inail s e v acmme W0 AGEREEwS sl Si Assodia
Archivio Inail  # s - e AT e Si Associa
Archivio MC &% s AL T N w e a o st S Associa

Cliccando sul pulsante Associa dellUP di propria competenza, |'utente dovra scegliere il ruolo di

associazione per I'UP (Medico Competente Unico, Medico Competene Coordinato, Medico

Competente Coordinatore) (Figura 16).

14
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Figura 16-5celta ruolo MC

Unita Produttive associate Nuova associazione Rinnova associazioni

~AZIENDA
Codice Fizscale: | ——— Partita IVA:
Ragione Sociale: W —— Codice Ateco: -
L
Data Inizio Attivita: o oo-— Data Cessazione:
Indirizzo sede legale: — —— - — - LY
~UNITA PRODUTTIVA
Denominazione UP: — -
Indirizzo: - & ] ASL di competenza: ——
Email: PEC:
Telefono: Ceflulare:

~RUOLO PER L'UNITA PRODUTTIVA
O Medico Competente Unico

() Medico Competente Coordinato

) Medico te Coordinatore

D Il sottoscritto dichiara, sotto la propria responsabilita, di aver ricevuto incarico da parle del Datore di Lavoro come Medico Competente dell'Unita
Produtiiva indicata, e di essere consapevole che I'organo di vigilanza potra coniroliare la veridicita della dichiarazione.

‘Salva Annulla

Cliccando sul pulsante Salva il sistema verifica se alla stessa UP risultano associati altri MC e se

eventualmente viene generato un conflitto dall’associazione del ruolo (Figura 17).

Figura 17—Ruolo MC in conflitto

CONFERMA NUOVA ASSOCIAZIONE

Attenzionel Il ruolo scelto per I'Unita Produttiva & in conflitto con altri profili di associazione presentil
Sl invita 'utente a verificare | dati insenfi, altrimenti puc confermare l'operazione.
Procedere comungue con l'associazione?

Canferma Annulla

La segnalazione non blocca il salvataggio dell’associazione, ma avvisa |'utente che ci potrebbe

essere stato un errore da parte sua o da parte di altri utenti associati alle medesima UP.

15
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Una volta confermata I'associazione, il sistema propone I'inserimento di una nuova Comunicazione

per ' UP appena associata (Figura 18).

Figura 18—Conferma richiesta Nuova Comunicazione

NUOVA ASSOCIAZIONE CREATA

L'associazione allUnita Produttiva & avwenuta correttaments
Si desidera procedere con l'inserimento della comunicazione per 'Unita Produttiva appena associata?

Si Mo

16
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4.1.1 Inserimento Nuova Unita Produttiva

Se I'UP non & presente nell’archivio Inail, 'utente potra effettuarne l'inserimento in archivio MC

cliccando sul pulsante Nuova Unita Produttiva(Figura 19).

Figura 19—Nuova Unita Produttiva

Unita Produttive associate

Nuova associazione

Rinnova associazioni

RISULTATO RICERCA

~DATI AZIENDA
Codice Fiscale: oY Partita IVA:
Ragione Sociale: LR S W — Codice Ateco: -
-
Data Inizio Attivita: L Data Cessazione:
Indirizzo sede legale: ——— L
INuova ricerca
CAP Unita Produttiva: Filtra
~ELENCO UNITA PRODUTTIVE

Origine  Denominazione Unita Produttiva
Archivio Inail  Csss s

Archivio Inail S s

Archivio lnad S e
Archivio MC U Lo

4 elementi trovati, visualizzati tutti gli elementi.

[Nuova Unita Produttiva

Indirizzo Unita Produttiva
W e | TREUN e e oo 0 T
W — BV e

- e ¢ WY AL T e o

- RPN A WA e o T

Altro MC associato Associa UP

Si UP gia associata
Si Associa
Si |Associa
Si \Associs

17
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La schermata successiva riporta in alto i dati aziendali in modalita di “sola lettura”, al centro i dati

dell’UP che I'utente dovra inserire e in fondo alla pagina la scelta del ruolo (Figura 20).

Figura 20 — Dettaglio Nuova Unita Produttiva

Unita Produttive associate Nuova associazione

Rinnova associazioni

~AZIENDA
Codice Fiscale: o —— Partita IVA:
Ragione Sociale: B . Tre BN R Codice Ateco: -
-
Data Inizio Aftivita: - - Data Cessazione:
Indirizzo sede legale: v — — - -
-UNITA PRODUTTIVA
Denominazione UP:*
Toponimo:* Indirizzo:* Num. Civico:*
Provincia:* [ v Comune:* v
CAP:* v ASL di competenza:* W
Email: PEC:
Telefono: Cellulare:

~RUOLO PER L'UNITA PRODUTTIVA
() Medico Competente Unico

) Medico Competente Coordinato
=

) Medico Competente Coordinatore

D Il sottoscritto dichiara, sotto la propria responsabilita, di aver ricevuto incarico da parte del Datore di Lavoro come Medico Competente dell'Unita
Produttiva indicata, e di essere consapevole che l'organo di vigilanza potra controllare la veridicita della dichiarazione.

4.2 Rinnova associazioni

L'area “Rinnova associazioni” mostra l'elenco delle UP precedentemente associate e permette

all’'utente di rinnovare ciascuna associazione (Figura 21).

Nella colonna “Seleziona” & possibile distinguere le UP gia associate (quindi con flag non

disponibile) dalle UP ancora da associare. L'utente pud selezionare una o piu UP in modo da

associarsi per I'anno in corso.
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Figura 21 — Rinnova associazioni

f
Unita Produttive associate HNuova associazione Rinnova associazioni
~FILTRA UNITA PRODUTTIVE

Cod.Fiscale & pwa O CAP Uniti Produttiva e

Denominazione Azienda

Visualizza Tutte @ Da confermare ()

-ELENCO UNITA PRODUTTIVE ASSOCIATE ANNO 2013 COMPETENZA 2012 -
Humero righe per pagina 10 w Seleziona tutti [|
10

Cod. Fiscale /P, IVA 120 inazione Azienda Denominazione Unitd Produttiva  Indirizzo Unita Produttiva  Seleziona
ABS STUDHO DI AMENDOLA VIAa ROMA 2 - 95121 - 7

03130860657 MASSIMO SN.C. PHOTO 2 CATANIA (CT)
4 & S PHOTO STUDIO DI AMEMNDOLA, VIS TEST 2 - 95125 - CATAMIA

03130860657 MASSIMG S N.C. TEST 2 (€N |:|
& 4 5 PHOTO STUDIO DI AMENDOLA WIA ROMA 1 - 00118 - ROMA Fi di Bil

03130860657 MASSIMO SINC. TEST INSERIMENTO LP (RM) | ag non disp e I

186055 A &5 PHOTO STUDIO DI AMENDOLA, TEST VIA ROMA 1 - 00118 - ROMA

KA T MASSIMO SN.C. NSERMGNTO LR (RM)

03359170275 AF IMPIANTISERL. TEST INSERIMENTO UP 2012 Egaf oM D01 10, NOMA D
ABACD SAS DI CAMPOSAND VI ABACO 1 - 00118 - ROMA

02279370346 Sl ABACO1 0 O
ABACO SAS DI CAMPOSAND W14 ROMA 1 - 00125 - ROMA

02279370346 SALVATOREE C. ABACOA (RM)
ABACO SAS DI CAMPOSANO V1A ROMA 1 - 00118 - ROMA

02279370346 SALVATOREEC. TEST INSERIMENTO LIP (RM) D
ABACO SAS DI CAMPOSANO YIS ROMA 1 - 00118 - ROMA,

02279370346 SALVATOREE C. TEST INSERIMENTO UP (RM) ||
ABACO SAS DI CAMPOSANO WiA ROMA, 1 - 00138 - ROMA

02273370346 SALVATOREEC. UP PROWA 2013 NON 2012 (RM) D

16 elementi trovati, visualizzati da 1 210, [Primo/Prec ] 1, 2 [Suce [Ultima] Associa per l'anno in corso

4.3 Unita Produttive associate

L'area “Associazioni Unita Produttive” mostra |'elenco delle UP precedentemente associate
dall’'utente. Nella colonna “Comunicazione” & possibile distinguere lo stato di avanzamento delle

Comunicazioni per le singole UP (Figura 22).
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Figura 22—Elenco Unita Produttive associate

Unita Produttive associate Nuova associazione Rinnova associazioni

~FILTRA UNITA PRODUTTIVE

Cod.Fiscale ©® piva O CAP Unita Produttiva
Denominazione Azienda

Filtra

-ELENCO UNITA PRODUTTIVE ASSOCIATE I

Cod. Fiscale / P. WA Denominazione Azienda Denominazione Unita Produttiva Indirizzo Unita Produttiva Comunicazione Modifica

P— . - e . — — -..-- -‘- - w)
. 0o

-
G e g e - — S S s e ) - v

4 elementi frovati, visualizzati tutli gii elementi

I'icona con il pil permette di inserire una nuova comunicazione;

I'icona con la matita permette di modificare I'associazione a quella UP;

I'icona con I'occhio @ permette la visualizzazione di una comunicazione gia inviata;

I'icona con il foglietto G da la possibilita modificare la comunicazione inserita ma non

ancora inviata.

Per ciascuna UP possono esserci pil comunicazioni in diversi stati:

Casol (): Nessuna comunicazione inserita;

Caso 2 [B): Possibilita di modificare una comunicazione gia inserita ma non ancora inviata;
Caso 3 (@): Una comunicazione gia inviata e la possibilita di inserirne altre;

Caso 4 (B@): Possibilita di modificare una comunicazione inserita e di visualizzarne altre gia

inviate.
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5 Comunicazioni Medico Competente

Il menu Comunicazione Medico Competente rappresenta il cuore dell'applicazione e racchiude le
funzionalita per facilitare la compilazione e I'invio delle comunicazioni alle ASL.
Il menu contiene tre fasi della procedura relativa all'inserimento e all'invio della comunicazione
(Figura 23):
B Nuova Comunicazione;
In lavorazione;

]

B Invio File;
B Archivio;
6]

Annullate.

Figura 23—Menu Comunicazione Medico Competente

Comunicazioni Medico Nuova Comunicazione In Lavorazione || Invio File : Archivio Annullate
Competente L |
> Associazioni Unita Produttive FILTRA COMUNICAZIONI MC
» Comunicazioni Medico Competente Cod.Fiscale @ piva O CAP Unita Produttiva
» Elenco Unita Produttive Denasiinzime Adene
» Manuale Utente ~ELENCO COMUNICAZIONI IN LAVORAZIONE-

5.1 Nuova Comunicazione

Selezionando la scheda Nuova Comunicazione il sistema propone l'elenco delle UP associate
all’utente connesso.
E’ possibile filtrare I'elenco con gli appositi campi (in auto completamento) disponibili e ordinarne

alfabeticamente il risultato.

Cliccando sull’icona corrispondente a una UP il medico pud creare una nuova

comunicazione.(Figura 24)
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Figura 24—Scheda Nuova Comunicazione

Nuova Comunicazione Iin Lavorazione Invio File Archivio Annullate

~ FILTRA UNITA PRODUTTIVE

Cod. Fiscale ® pava ) CAP Unita Produttiva
Filtra
Denominazione Azienda

~ELENCO UNITA PRODUTTIVE ASSOCIATE

Cod. Fiscale / P. IVA Denominazione Azienda Denominazione Unita Produttiva Indirizzo Unita Produttiva Comunicazione

- - - - - - — -
U E— - . - +
. —— -
. % S ——
- T Y e - wes W ) ] i — A ———— E
-
- . -
. A —— - R - cn a
-
-
e — W TR B B s W e - - = . - a
" oW e

4 elementi trovati, visualizzati tutli gli elementi.

5.1.1 Azienda

Nella sezione Azienda (Figura 25), la parte “Dati identificativi dell’azienda” & compilata
automaticamente dal sistema utilizzando i dati presenti nell’archivio INAIL.

I MC deve specificare obbligatoriamente il numero dei lavoratori occupati al 31/12 e, se in
possesso di tali dati, anche il numero di lavoratori occupati al 30/06 distinti per genere. La media
viene calcolata automaticamente dal sistema.

Se il numero di lavoratori occupati non & stato fornito al MC dal datore di lavoro, il MC pud

seghare |'apposito campo “Numero lavoratori compilato dal medico competente perché non

fornito dal datore di lavoro”.
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Figura 25—Scheda Nuova Comunicazione

Malattie professionali | Sorveglianza sanitaria | Rischi lavorativi | Alcool e droghe | Riepilogo

DATI IDENTIFICATIVI DELL'AZIEND A

Ragione Sociale o Codice Conto (nel caso di natanti) LA REMING SRL

Partita VA della Ragione Sociale/Codice Fiscals

Codice Fiscale della Ragione Sociale 00906801006

Indirizzo Sede Legale W14 DELLE CIOLE 12 - 97017 -
SANTA CROCE CAMERINS (RG)

Denominazione Unita Produttiva o Codice Certificato (nel caso di natanti) UFFICIO WENDITE

Indirizzo Unité Produttiva VIA CASTELLOM 3 - 97015 -
MODICA (RG)

Codice attivita economica (Ateco) f Codice categoria naviglio nel caso di natardi 123222

NUMERO LAVORATORI OCCUPATI o

Maschi Femmine
Numera totale lavorator occupati dal 3006 20 25
Mumero totale lavoratori occupati al 3112 25 27

Meclia annuale lavoratori occupati (calcolata in automatico dal sistema)

[¥} Numero lavoratori compilato dal medico competerte perché non fornito dal datore di lavoro

Salva e continua

Per salvare i dati inseriti e continuare con la compilazione della Comunicazione, |'utente deve
cliccare sul pulsante Salva e continua.

Il sistema salva la comunicazione e visualizza la scheda successiva.

5.1.2 Malattie Professionali

In guesta sezione il MC puo inserire I'elenco delle probabili/possibili malattie professionali
segnalate (ex Art. 139 DPR 1124/65).
L'inserimento della malattia & agevolato dal sistema che suggerisce I'elenco delle possibili voci

dopo le prime tre lettere digitate (Figura 26).
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Figura 26-Scheda Malattie professionali

Azienda J Malattie professionall | Sorveglianza sanitaria | Rischi lavorativi | Alcool e droghe | Riepilogo

-PROBABILIPOSSIBILI MALATTIE PROFESSIONALI SEGNALATE ex art 139 DPR 1124165
Inserire agente, descrizione o codice della Malattia Professionale per iniziare la ricerca o
ORIG] | Aggiungi

| RADIAZIONI IONIZZANTI - ANEMIA IPORIGENERATIVA - 1.2,7.D61.9 :

D1 ORIGINE VEGETALE: - ASMA BRONCHIALE - 1.4.20.J45.0
DI ORIGINE YEGETALE: - CONGIUNTIVITE - 1.4.20.H10.1
| DI ORIGINE YEGETALE: - RINITE - 1.4.20.J30.4
DI ORIGINE ANIMALE: - ASMA BRONCHIALE - 1.4.21.345.0
DI ORIGINE ANIMALE: - CONGIUNTIVITE - 1.4.21.H10.1
DI ORIGINE ANIMALE: - RINITE - 1.4.21.130.4
BENZENE - PANCITOPENIA DI TIPO IPORIGENERATIVO - 1,1.35.061.2

L'utente puo scegliere di inserire il nome della malattia, 'agente oppure il codice ICD10 (DM
11/12/2009).

Dall’'elenco si pud selezionare una voce e confermarla cliccando sul pulsante “Aggiungi”.
All'interno delle caselle & possibile indicare il numero dei maschi e delle femmine. In caso di
errore, si puo eliminare la malattia professionale inserita cliccando sul pulsante “Elimina” (Figura

27).
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Figura 27-5cheda Malattie professionali - aggiungi

m Malattie professionall | Sorveglianza sanitaria | Rischi lavorativi | Alcool e droghe m

~PROBABILIPOSSIBILI MALATTIE PROFESSIONALI SEGNALATE ex art 139 DPR 1124/65

Tipologia Malattie segnalate (codifica DM 11.12.08) £ _Maschi | Femmine
DI ORIGINE ANIMALE: - ASMA BRONCHIALE -1.4.21 J45.0 3 2 Elimina
SOLFURO DI CARBONIO - ARTERIOSCLEROSI ARTERIE ARTI INFERIORI - 1.1.27.170.2 1 0 Elimina
VIBRAZIONI MECCANICHE TRASMESSE AL SISTEMA MANO BRACCIO - OSTEOARTROPATIE 5 ] =

(FOLSO, GOMITO, SPALLA) - 1.2.2.M19.2
NUMERO TOTALE DI MALATTIE SEGNALATE )

Inserire agente, descrizione o codice della Malattia Professionale per iniziare Ia ricerca o

Salva e continua

Completato I'inserimento, cliccando sul pulsante Salva e continua, il sistema presenta la prossima

scheda di inserimento.
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5.1.3 Sorveglianza sanitaria

In questa sezione il MC puo inserire i dati inerenti alla sorveglianza sanitaria (Figura 28). L'utente
valorizza i campi di riferimento secondo la differenza di genere dei lavoratori. Tutti i campi devono

essere compilati obbligatoriamente inserendo anche il valore 0.

Figura 28-Scheda Sorveglianza sanitaria

m Malattie professionali || Sorveglianza sanitaria | Rischi lavorativi | Alcool e droghe | Riepilogo

~DATI RELATIVI ALLA SORVEGLIANZA SANITARIA

Maschi  Femmine
Mumero totale di lavoratori sottoposti a sorveglianza sanitaria 0 25 27
Mumero di lavoratori visitati nellanno di riferimento o 23 27
Numero di lavaratori vistati e idonei alla mansione specifica o 15 20
Mumero di lavorstori visitati e idonei con limtazionifrescrizioni temporanee o 2 2
Mumero di lavorstori visitati e idonei con limtazioniprescrizionl permanenti o 0 1
Numero di lavoratori visitati e MON idonei temporaneamente o 1 [
Mumero di lavoratori visitati NON idonei permanentemente o

Salva e continua

Cliccando sul pulsante “Salva e continua” il sistema verifica la correttezza dei dati inseriti ed

eventualmente segnala le incongruenze (Figura 29).
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Figura 29—-Scheda Sorveglianza sanitaria — verifica congruenza dati

Attenzione! Si sono verificati | seguenti errori:
La somma dei lavoratori femmine non pud essere maggiore del Numero di lavoratori visitati neli'anno di riferimento

Malattie professionali | Sorveglianza sanitaria | Rischi lavorativi | Alcool e droghe ] Riepilogo

-DATI RELATIVI ALLA SORVEGLIANZA SANITARIA

Maschi Femmine

Numero totale di lavorator sottoposti a sorveglianza santaria i ] 25 27
Mumera di lavoratari visitati nellannao di riterimento 4] 23 27
Nurnero di lavoratori visitati e idonei alla mansione specifica i ] 15 20
Nurnero di lavoratori visitati e idonei con limitazionijrescrizioni temporanee (i ] 2 2

Numera di lavorator visttati e idonei con imtazionifrescrizioni permanenti o 0 1

Numero i lavoratori visitati e NON idonei temporaneamente o 1 10
Nurmero di lavoratori visitati NOM idonel permanertemente &

Salva e continua

Dalla terza riga in poi il nhumero dei lavoratori visitati, idonei e non idonei, non puo superare il
totale dei lavoratori visitati nell’anno di riferimento.
Nel caso di incongruenza dei dati inseriti il sistema segnala 'errore con un apposito ed esplicativo

messaggio d’'errore:

Attenzione! Si sono verificati i seguenti errori:
La somma dei lavoratori femmine non pud essere maggiore del Numero di lavoratori visitati
nell'anno di riferimento

NB: Nel caso in cui il MC non sia in possesso di tutti i dati necessari alla compilazione delle schede
(a parte le incongruenze sui totali e sul formato numerico dei valori inseriti) il sistema permette la
prosecuzione degli inserimenti dei dati nelle schede successive e al momento dell'invio della
comunicazione il sistema esegue la verifica di tutti i campi obbligatori previsti per la corretta

compilazione della Comunicazione Medico Competente.
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5.1.4 Rischi lavorativi

In questa sezione il MC puo inserire i dati relativi ai Rischi lavorativi (Figura 30). L’utente valorizza i
campi di riferimento secondo la differenza di genere dei lavoratori. In questa scheda, a differenza
delle altre, & possibile lasciare i campi vuoti che verranno quindi automaticamente valorizzati a
zero. |l sistema presenta con un colore diverso i campi che, se non modificati dall’utente, saranno

valorizzati a zero.
Figura 30—Scheda Sorveglianza sanitaria — verifica congruenza dati

m Malattie professionali | Sorveglianza sanitaria | Rischilavoratn | Alcool e droghe | Riepilogo

-ESPOSIZIONE Al RISCHI LAYORATIM DEI LAVORATORI

Lavoratari soggetti a TR
Rischi lavorativi sorveglianza sanitaria Lol e
Maschi | Femmine | Maschi | Femmine

Movimentazione manuale dei carichi 10 2 8 2

Sovraccarico biomeccanico arti supeiori ' || |

|
Agerti chimici : | [

Agenti cancerogeni & mutageni 0 i

;

Amianto

Agenti biologici

| |
Silice libera cristalina ' | [ |
| |
| |

Videoterminali

Vibrazioni corpo intero 10 2 10 2

Yibrazioni mano braccio

Rumaore

Radiazioni oftiche artificial

Microclima severo

|

|

|
Radiazioni ultraviolette naturali ] |

|
Infrasuoni J

Ultrasuoni 5 7 1 ]

Atmosfere iperbariche | | l

Lavoro notturno (D, lgs. 66 del 2003 2 2113/2004) = 80 gg 'anno | | |

Al rischi evidenziati nella valutazione dei rischi i | | | | l | l

Salva e continua
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5.1.5 Alcool e droghe

In questa sezione il MC puo inserire i dati relativi ad Alcool e droghe (Figura 31). L'utente valorizza

i campi di riferimento secondo la differenza di genere dei lavoratori.

Per passare alla successiva scheda & necessario cliccare sul pulsante Salva e continua.

Figura 31-Scheda Alcool e droghe

cena | Malato profssional — [

-ADEMPIMENTI Al SENSI DELL"ARTICOLO 41 C.4 D. LGS. 81/08

N. lavoratori softoposti _ _
alle verifiche exart. 41 M. lavoratori positivi ai N. di lavoratori positivi

4 DLgs B1/08 test di screening. ai test di conferma
nell'anno
Maschi | Femmine | Maschi | Femmine | Maschi | Femmine
Sostanze psicotrope e stupefacenti 15 20 10 10 3 4

Lavoratori risultati
inidonei alla mansione

Alcoldipendenza 5 5 Maschi | Femmine

5 5

Salva e continua
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5.1.6 Riepilogo e invio comunicazione

Completate tutte le sezioni, il sistema propone il riepilogo dei dati inseriti per consentire una
verifica prima della trasmissione della comunicazione (Figura 32). A corredo dei dati inseriti dal
MC, il sistema inserisce automaticamente i dati identificativi dell’azienda e del Medico

Competente che sta eseguendo l'invio della comunicazione.

Figura 32—Scheda Riepilogo

Azienda J Malattie professionall | Sorveglianza sanitaria | Rischi lavorati | Alcool e droghe

~DATHDENTIFICATIVI DELL"AZIENDA =

Ragione Socisle o Codice Corto (nel caso d natanti) LA REMINA SRL

Partita VA della Ragione SocisleCodice Fiscale

Codice Fiscale dela Ragione Sociale 00906501008

Indrizzo Sede Legale WVIA DELLE CICLE 12. 97017 -
SANTA CROCE CAMERINA (RG)

Denominazione Unita Produttiva o Codice Certificato (nel caso o natanti) UFFICIO VENDITE

Incirizzo Unitd Produttiva Vil CASTELLONI 3 - 97015 -
MODICA (RG)

Codice attivit econormica (Aleco) / Codice categoria navigho nel caso d natanti 123222

~NUMERO LAVORATORI OCCUPATI =

DATIIDENTIFICATIVI DEL MEDICO COMPETENTE =

Cognome e nome del medico competente Marrone Stefania
Luogo & dala di nasca del medico competerte Rome, 14071974
Codice Fiscale del medico competente MRRSFNTALSAHS01Q
PEC 0 ernail ded medico competente s.marmona@gmail. com

~PROBABILIPOSSIBILI MALATTIE PROFESSIONALI SEGNALATE ex art 139 DPR 112465 ¢

rDATIRELATIVI ALLA SORVEGLIANZA SANITARIA =

~ESPOSIZIONE Al RISCHI LAVORATIVI DEI LAVORATORI =

ADEMPIMENTI Al SENSI DELL'ARTICOLO 41 C.4 D.LGS. 81408 =

Stampa PDF

Se la comunicazione & completa puo essere inviata cliccando sull’apposito pulsante “Invia”.
Al momento dell’invio il sistema verifica la correttezza dei dati inseriti dal MC ed eventualmente

segnala i dati mancanti (Figura 33).
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Figura 33-5cheda Riepilogo — Invio non consentito

Attenzione! Si sono verificati | seguenti errori:
Sorveglianza Sanitaria - Dati incompleti, nei campi vuoti deve essere inserito il valore zero, impossibile procedere con l'irvio della
comunicazione.

Azienda | Malattie professionali | Sorveglianza sanitaria | Rischilavoratna | Alcool e droghe | Riepilogo

~DATI IDENTIFICATIVI DELL'AZIENDA =

Ragione Sociale o Codice Corto (nel caso di natanti) LA REMINA SRL

Partita IVA della Ragione Sociale/Codice Fiscale

Codice Fiscale della Ragione Sociale 00806801 006

Indirizzo Sede Legale 14 DELLE CIOLE 12 - 97017 -
SANTA CROCE CAMERIMA (RG)

Denominazione Unité Produttiva o Codice Cerificato (nel caso di natanti) UFFICIO VENDITE

Indirizzo Unita Produttiva WA CASTELLONI 3 - 97015 -
MODICA (RG)

Codice attivita economica (Ateca) / Codice categoria naviglio nel caso di natanti 123222

’—NUMERO LAVYORATORI OCCUPATI |

’—mm IDENTIFICATIVI DEL MEDICO COMPETENTE = |

’—PROBHBJLI‘IPOSSBIL! MALATTIE PROFESSIONALI SEGNALATE ex art 139 DPR 1124/65 = |

[D.IITI RELATIM ALLA SORVEGLIANZA SANITARIA = |

[ESPOS!ZIOI’GE Al RISCHI LAVORATIVI DEI LAVORATORI = ‘

rﬂDEMPMENTI Al SENSI DELL'ARTICOLO 41 C.4 D. LGS. 81/08 +

Irwia Stampa PDF

Inseriti i dati mancanti e procedendo con l'invio (dalla scheda Riepilogo) il sistema comunica

I'avvenuto invio con un messaggio di conferma (Figura 34).

Figura 34-5cheda Riepilogo — Invio completato

La comunicazione & stata inviata correttamente
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Inviata la comunicazione, il sistema visualizza la ricevuta di invio visualizzando il Numero
protocollo, la fonte (“Online” se inserita da procedura, “Da file” se inserita con I'invio del file per
I'importazione massiva delle comunicazioni, vedi paragrafo 5.3), il Codice Fiscale del Medico

Competente, il ruolo di associazione all'UP e la data e ora dell’'invio (Figura 35).

Figura 35 — Scheda Riepilogo — Ricevuta di invio

Malattie professionali | Sorveglianza sanitaria | Rischi lavorativi | Alcool e droghe | Riepilogo

-DATI INVIO
Numero Protocollo: 05/07/2013-16:27-000025603 Fonte: Online
Codice Utente: CRSFNC75504H163U Ruclo: Medico Competente Coordinato
Data Comunicazione: 05/07/2013 Ora Comunicazione: 16:27

~DATI IDENTIFICATIVI DELL'AZIENDA *

Ragione Sociale o Cedice Conto (nel caso di natanti) TEST_03/06/2013_RAG_SOCA
Partita I'VA della Ragione Sociale/Codice Fiscale

Codice Fiscale defla Ragione Sociale GLLMRCE0A01H5010
Indirizzo Sede Legale VIA

TEST_03/06/2013_RAG_SOC_INDIRIZZO
TEST - 97019 - VITTORIA (RG)

Denominazione Unita Produttiva o Codice Certificato (nel caso di natanti) GLLMRCB0ADTHS010-2

Indirizzo Unita Produttiva PIAZZA GLLMRCS0ADTHS010
GLLMRCS0A0 - 97100 - RAGUSA
(RG)

Codice atfivita economica (Ateco) / Codice categoria naviglio nel cazo di natanti 123

NUMERO LAVORATORI OCCUPATI *= |

DATI IDENTIFICATIVI DEL MEDICO COMPETENTE *=- |

[ PROBABILI/POSSIBILI MALATTIE PROFESSIONALI SEGNALATE ex art 139 DPR 1124165 = |

I,
|—{JATI RELATIVI ALLA SORVEGLIANZA SANITARIA = |
|

ESPOSIZIONE Al RISCHI LAVORATIVI DEI LAVORATORI = |

[-ADEMPIHENT! Al SENSI DELL'ARTICOLO 41 C.4 D. LGS. 81/08 =- ]

Annulla Stampa PDF
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5.2 Inlavorazione

Cliccando sulla scheda In Lavorazione si accede alle comunicazioni in lavorazione, ovvero le
comunicazioni che sono state create ma non sono ancora state trasmesse (Figura 36).

L'elenco delle comunicazioni in lavorazione pud essere filtrato attraverso il Codice Fiscale/Partita
IVA, la Denominazione Azienda o il CAP dell’Unita Produttiva.

Digitando tre caratteri nei rispettivi campi, il sistema propone in auto completamento i possibili
filtri che I'utente puo inserire.

Cliccando sulle intestazioni delle colonne Codice Fiscale/Partita IVA, Denominazione Azienda,
Indirizzo Unita Produttiva, &€ possibile applicare un ordinamento alfabetico dell’elenco delle

comunicazioni in Lavorazione.

Figura 36—Comunicazioni In Lavorazione

MNuova Comunicazione In Lavorazione Invio File Archivio Annullate

— FILTRA COMUNICAZIONI MC

Cod.Fiscale ©®© pwnva O CAP Unita Produttiva
Filtra

Denominazione Azienda

~ELENCO COMUNICAZIONI IN LAVORAZIONE
Cod. Fiscale / P. IVA D inazi Aziend: D inazione Unita Produttiva  Indirizzo Unita Produttiva | Modifica Elimina

VIA AAAA 21 - 00136 - ROMA

GLLMRC80A01H5010 TEST_03/06/2013_RAG_SOCA PROVA NEW (RM) B a
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5.3 Invio File

Selezionando la scheda Invio File & possibile inviare piu comunicazioni (per le Unita Produttive

associate per I’anno in corso) tramite un unico File (Figura 37).

Figura 37—Comunicazioni In Lavorazione

Nuova Comunicazione U In Lavorazione J Invio File |- Archivio
INVIO COMUNICAZION! TRAMITE FILE
DOWNLOAD DATI UTENTE ) pocument )
Unita Produttive associate o Tracciato Comunicazione Medico Competente °
Unita Produttive associate senza comunicazioni inviate o Tabelle Tipologiche °
File di esempio °
Wanuale operative °
- Upload
Nome File Sfoglia
— Upload
E-mail test@inail it
FILTRA FILE INVIATI
Anno Nome File Fiitra
r ELENCO FILE INVIATI
Prog. Home File Data/Ora invie N* Com. Totali N* Com. Accetiate Stato Dettaglio
Comunicazioni-DZSNDRTEM15G205M 30/10/2013 . N P
t (1)xeml 15:08 < 1 Elsbarato con erori
30/10/2013 Elaborato
: ] " = ~
2 Comunicazion.DZSNDR7EM1EG208Mxml 30 o 2 2 s
1072012
a Comunicazioni-DZSNDR7EM15G203M xmil :12:43 o 2 0 Elaborato con efrori
107201
4  Comunicazioni.OZSNDR7EMASG20OMxml  —o /2013 2 Musve - Mo
09:38 disponibile

Nella sezione di sinistra “Download Dati Utenti” si possono scaricare i file contenti le strutture e le
informazioni necessarie per I'invio massivo:
B File contenente I'elenco di tutte le UP;

B File contenente I'elenco di tutte le UP associate che non hanno comunicazioni inviate.

Nella sezione di destra “Documenti” si possono scaricare i seguenti file:
B Tracciato Comunicazione Medico Competente: struttura del file della comunicazione da
inviare per ogni unita produttiva;
B Tabelle Tipologiche: elenco di tutte le tipologie di malattie professionali;

B File di esempio: un esempio di file gia compilato da inviare;
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B Manuale operativo: manuale dettagliato per l'invio delle comunicazioni da file.

E’ possibile caricare i file compilati precedentemente in locale ed inviarli cliccando su Upload.
L'indirizzo e-mail che viene visualizzato & quello indicato dal Medico Competente in fase di

registrazione, & possibile comunque modificarlo prima dell’invio.

Filtra file inviati
Si puo effettuare una ricerca dei file precedentemente inviati in base all’anno di invio oppure

digitando il Nome File.

Elenco file inviati

E’ possibile visualizzare I'elenco di tutti i file inviati dal Medico Competente.

Cliccando sulle colonne “Nome File”, “Data/Ora invio” e “Stato”, & possibile ordinarne I'elenco.
Nela colonna Dettaglio viene visualizzato il responso dell’invio del File, nel caso in cui il File inviato
€ ancora in fase di verifica, apparira la frase “Non disponibile”, nel caso invece di invio effettuato,

sara possibile cliccare sull’icona “dettaglio”.
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5.3.1 Dettaglio File inviato

Cliccando sull’icona dettaglio & possibile visualizzare il dettaglio del File Inviato (Figura 38).

Figura 38—Dettaglio File inviato

Nuova Comunicazions in Lavorazione Invio File Archivio

DETTAGLIO FILE INVIATO
Prog. Invio » N* Com. Totali 2

Data'Ora invie 30/10/2013 15.08 N* Com. Accettate 1

FILTRA COMUNICAZIONI

Cod Fiscale * P.IVA CAP Unita Produttiva =
ra
Dencminazione Azienda
Esito invio Tutte @ Accetiate Hifiutate
ELENCO COMUNICAZION!
Cod.Fiscale/P.IVA Denominazione Azienda Denominazione UP Indirizzo UP Esito  Deftaglio
EFD BIBLTIO EVA) c
03885440871 ; .,“IST FOLEIEN REVINGE & MAGAZZING VIA ROMA 7 - §2100 - AGRIGENTO [AG Hifiutats /?\
L P DISTRIBUZIONI BEVANDEAC VIA NOCILLA 112 - 98028 - ACI SANTANTONIO
02085480871 o - UP UTENTE b P © |

2 elementi trovati, visuakzzati tutti gl elementi

Indhetro

Nella sezione in alto & specificato il Progressivo del numero di invio, la data e I'ora di invio, il totale
delle comunicazioni inviate ed il totale delle comunicazioni accettate.

E’ possibile cercare una comunicazione utilizzando piu filtri, come Cod.Fiscale/P.IVA, CAP,
Denominazione Azienda oppure in base all’esito dell’invio, ovvero si possono visualizzare tutte le
comunicazioni inviate, solo quelle accettate, oppure tutte quelle rifiutate.

Nell’ultima sezione si trova I’elenco delle comunicazioni. Anche in questo caso & possibile
selezionare il nome delle colonne per ordinare le righe secondo le esigenze.

Nella colonna “Esito” viene visualizzato il responso della comunicazione inviata.

Nel caso in cui la comunicazione risulti accettata, sara possibile cliccare sull'icona ”e" per

accedere al dettaglio della comunicazione.
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Nel caso invece di comunicazione rifiutata, la colonna “Dettaglio” riportera I'icona “ /_?B", cliccando
sara possibile visualizzare I'elenco degli errori riscontrati con relativa descrizione indicante il

motivo dello scarto (Figura 39).

Figura 39 — Dettaglio File Comunicazione rifiutata

Nuova Comunicazione In Lavorazione Imao File Archivio Annullate

— DETTAGLIO COMUNICAZIONE RESPINTA
Cod.Fiscale/P.IVA: - Denominazione Azienda: -
Denominazione UP: Indirizzo UP: - -
— ELENCO ERRORI RISCONTRATI
Humero Errore Descrizione Errore
1 Azlenda - & obbligatorio insetire il numero totale di lavoratori occupati al 31412
2 Sorveglianza Sanitaria - Dati incompleti, nei campi vuoti deve essere inserito il valore zero
3 Alcool e Draghe - Dati incompleti, nel campi vuoti deve essere inserito il valore zero
3 elementi trovati, visualizzati tutti gli elementi.
Toma all'elenco delle Comunicazioni
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5.4 Archivio

Una volta trasmessa, la comunicazione viene archiviata ed & consultabile solo in lettura (Figura

40).

Figura 40—Comunicazioni inviata — Archivio

Nuova Comunicazione In Lavorazione Invio File Archivio Annullate

— FILTRA COMUNICAZIONI MC

Cod.Fiscale @ piva O CAP Unita Produttiva

Denominazione Azienda Filtra
Data invio Dal Al

Anno riferimento

~ELENCO COMUNICAZIONI IN ARCHIVIO

Cod. Fiscale | P. IVA Denominazione Azienda Denominazione Unita Produttiva Indirizzo Unita Produttiva Dettaglio
PIAZZA GLLMRCS0A0THS010
GLLMRCB0AD1HS010 TEST_03/06/2013_RAG_SOCA GLLMRCB80A01H5010-2 GLLMRCB0AD - 97100 - RAGUSA (RG) a

Cliccando sull’icona “dettaglio” si accede alla comunicazione come mostrato nella figura successiva
(Figura 41).
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Figura 41-Comunicazioni inviata — Modifica e Annulla

Nuova Comunicazione In Lavorazione l Invio File Archivio Archivio Coordinati Annullate

Malattie professionali | Sorveglianza sanitaria | Rischi lavorativi | Alcool e droghe | Riepilogo

~DATI INVIO
Numero Protocolio: —— Fonte: -
Codice Utente: - — 14 Ruolo: - | ———
Data Comunicazione: - Ora Comunicazione: 1335

-DATI IDENTIFICATIVI DELL'AZIENDA =

Ragione Sociale o Codice Conto (nel caso di natanti) . - - - W
Partita IVA defla Ragione Sociale/Codice Fiscale

Codice Fiscale della Ragione Sociale —

Indirizzo Sede Legale - . - - -
Denominazione Unita Produttiva o Codice Certificato (nel caso di natant) " — >

Indirizzo Unita Produttiva - - -

Codice attivita economica (Ateco) / Codice categoria naviglio nel caso di natanti ——

I—ﬁUMERO LAVORATORI OCCUPATI = |

rDATI IDENTIFICATIVI DEL MEDICO COMPETENTE = |

I-PROBABILIPPDSSJBILI MALATTIE PROFESSIONALI SEGNALATE ex art 139 DPR 1124/65 ¢

['DATI RELATIVI ALLA SORVEGLIANZA SANITARIA = ~|

I—E SPOSIZIONE Al RISCHI LAVORATIVI DEI LAVORATORI = |

rADEMPIHEHﬂ Al SENSI DELL'ARTICOLO 41 C.4 D. LGS. 81/08 = |

stapa PoF

Cliccando su ciascuna delle voci sara possibile rivedere ogni singola scheda che compone la
comunicazione.

Cliccando sul tasto “Modifica associazione”, € possibile modificare i dati inseriti; si potra
riassegnare la comunicazione associandosi ad un’altra UP della stessa azienda oppure all'UP di
un’altra azienda.

Attraverso il tasto “Annulla” alla fine della pagina, & possibile rendere editabile la comunicazione
gia trasmessa.

Solo entro il termine previsto dalla norma (31 marzo) la comunicazione annullata pud essere
ritrasmessa.

Questo tipo di operazione equivale all’annullamento e alla sostituzione della precedente

comunicazione,
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5.5 Annullate

Cliccando sulla scheda Annullate si possono vedere tutte le comunicazioni precedentemente

annullate. (Figura 42).

Figura 42—Elenco comunicazioni annullate

Muova Comunicazione In Lavorazione Invio File Archivio Annullate

~ FILTRA COMUNICAZIONI MC

Cod.Fiscale ® pava () CAP Unita Produttiva

Denominazione Azienda Filtra
Data annullamento

Anna riferimento

~ELENCO COMUNICAZIONI ANNULLATE

Cod. Fiscale / P, IVA Denominazione Azienda Denominazione Unita Produttiva Indirizzo Unita Produttiva Dettaglio
VIA TEST_03/06/2013_UP_INDIRIZZO
GLLMRCB0AD1HS010 TEST_03/06/2013_RAG_SOCA TEST_03/06/2013_UP TEST . 97100 - RAGUSA (RG) a

Un elemento trovato.

Cliccando sull’icona “dettaglio” si accede alla comunicazione come mostrato nella figura successiva
(Figura 43).

Figura 43— Comunicazioni inviate

~DATI NI
Narern Profccis G017 26000000045
Codce Ulerle BHCWADIOIL ORISR Fucic Wedco Domgaterie Corrdeats

Dats Comunesrone 2052013 Qra Comuncazene 228

+ DATHIDENTWICATIVI DEL L"AZIENDA 2

Fagone Socaw o Codoe (oo ~ed cans 3 nafars L POETREUZON BEVANDE L C SAS

Faits Wi dels Sap0ce SocaieTodor fecee

Cooce facen Sela dagore Sotam [ 2 e

PO Sede Lepain VIS MOCLLA 113 . 95025 - AL SANTANTOMNID (CT)
Dencmnasose Undd Produtva o Codoe Cenfcaty (nel caso & natanti) CARRDZZTERSA

Panizio Unts Produsive Wi MORGAN § - FI02% - ACKSANTANTOND (TT)
Codee sfinidh eiorcmecs (Atrco | | Cotes categirs navgho nel cans S natash 48341

- HUMERO LAVORATOR OCCUPATI &
~OATHIDENTIFICATIV DEL MEDICO COMPETENTE &
PROGAEE ¥P0 S SHNLI MALATTE PROFE SSIONALI SEGMALATE ex art 135 DPR 1124/65

~DATI RELATIVI AL LA SORVEGLIANZA SANITASIA % -

~ESPOSIZIONE Al RISCHI LAVORATIVI DE) LAVORATOR &

~ADEMPIMENTI Al SEMSI DELL'ARTICOLO 41 CAD, LGS 8108 8
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